
Учебный план программы 

Дополнительное профессиональное образование 

(дополнительная профессиональная переподготовка) 

«Специалист по организации и установлению выплат социального характера» 

 

Вид образования – дополнительная профессиональная переподготовка 

Категория обучающихся – руководители и специалисты предприятий и организаций в 

области социального обеспечения, лица, имеющие не профильное среднее 

профессиональное или высшее профессиональное образование, а также лица, получающие 

среднее профессиональное и (или) высшее образование  

Срок обучения – 350 часов/2 месяца 

Форма обучения – очная/очно-заочная 

Режим занятий – 8 часов в день 

 

  

 

№ п/п Курсы, предметы Всего за 

курс 

обучения 

   I. Теоретический блок  266 

1. Законодательная и нормативно-правовая база в области 
социального обеспечения населения 

24 

2. Теоретические и практические аспекты осуществления выплат 
социального характера 

24 

3. Методология контроля правильности заполнения документов  24 
4. Порядок взаимодействия с органами государственной власти, 

муниципальными органами и организациями 
 36 

5. Правила ведения делопроизводства в системе внебюджетного 
фонда и согласования выпускаемых нормативных документов 

32 

6. Порядок работы со служебной информацией 32 
7. Отчетности в системе внебюджетного фонда  32 

8. Основы этики делового общения и межкультурной 
коммуникации 

18 

9. Теория и практика комплексных исследований 32 

10. Современные инструментальные средства анализа 

информации, подготовки документов и представления 

материала 

 12 

   ІІ. Стажировка  72 

 Консультация  4 

 Итоговая аттестация  8 

Итого    350 


